
 
 

insiel Informatica per il Sistema 
degli Enti Locali SpA 
via san Francesco, 43 
34133 Trieste 
tel +39 040 3737111 
fax +39 040 3737333 
www.insiel.it 
info@insiel.it 

  

 

 1 di 1 2022 

 

ADWEB-MO ADWEB – Modulo Operatore 

obiettivi  

Il Seminario ha lo scopo di illustrare il Modulo Operatore di Adweb per la gestione degli 
iter delibere e determine. 

prerequisiti  

Conoscenza Windows/ Explorer, conoscenza degli iter di Atti Amministrativi  
 

durata  

2 mezze giornate 

Programma 
 Accesso al sistema 
 Creazione di un nuovo atto DIM Determine di Impegno 
 Gestione dell'atto dal menù Trattamento per gli istruttori 
 Spostamento degli atti 
 Ricerca degli atti 
 Gestione dell'atto dal menù Trattamento per i Responsabili degli uffici proponenti 
 Gestione dell'atto dal menù Trattamento per la Ragioneria 
 Gestione dell'atto dal menù Trattamento per la Segreteria 
 Inserimento Dati Contabili Ascot 
 Firma digitale documenti 
 Sottoscrizione e Adozione degli Atti 
 Operazioni di integrazione con Ascot Contabilità 
 Inserimento Allegati  
 Gestione Allegati Riservati e policies di privacy 
 Gestione, Creazione e modifica documenti  
 Amministrazione Trasparente 
 Firma Multipla di Atti 
 Collegamento pratiche 
 Pubblicazione degli atti su Albo pretorio 
 Creazione di un nuovo atto DOL Ordini di Liquidazione e loro gestione 
 Creazione di un nuovo atto DAD Altre Determine e loro gestione 
 Creazione di un nuovo atto GDG Delibere di Giunta e loro gestione 
 Gestione delle sedute per gli utenti di Segreteria 
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